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Agenda

1. Rechtlicher Rahmen
2. Haushaltsfuhrung

3. Praktische Umsetzung
4. Rechenschaftsberichte

5. Gemeinsame Ubung
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Rechtlicher Rahmen

FHO (Finanz- und Haushaltsordnung der Studierendenschaft der Universitdt Paderborn)

HWVO NRW (Haushalts- und Wirtschaftsfiihrungs-Verordnung der Studierendenschaften)

* Rechtlicher Rahmen aller Universitaten NRWs

* Grundprinzip ist nach §2 (1) HWVO NRW: ,[...] die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit
und Sparsamkeit zu beachten.”

* Groltenteils auf den AStA bezogen, Grundlagen gelten jedoch fir die gesamte
Studierendenschaft

* Keine Zahlung darf ohne Beleg getatigt werden

Rechtlicher Rahmen innerhalb der UPB, Erweiterung der HWVO fiir die UPB
§32 fir Projektbereiche, §33 fur Initiativen, §35-37 fur FSRe/FSVen
§34 bezieht sich auf Rechenschaftsberichte

Genauere Erganzung durch Satzungen auf Fakultatsebene moglich /I S T I\
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Rechtlicher Rahmen

Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

* Handeln muss immer nachvollziehbar wirtschaftlich und sparsam sein
* Ressourcen miissen immer dem Zweck der Gruppe entsprechen

» Immer glnstig, nicht zwingend billig. “

Schriftform und Legitimation
* Berechtigung zum offiziellen Handeln nach auRen muss immer gegeben und

nachweisbar sein

» Protokollfihrung und Archivierung (Aufbewahrungsfrist von 10 Jahren)
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Rechtlicher Rahmen

Haftung

Mitglieder eines Organs sind mit ihrem Privatvermogen haftbar, wenn sie vorsatzlich oder
grob fahrlassig Schaden verursachen

Unfallversicherung durch die Universitat ist generell bei Veranstaltungen im direkten
Zusammenhang mit der Universitat gegeben (bei Partys Haftpflichtversicherung
erforderlich)

Steuern

Gesamte Studierendenschaft lauft Gber eine Steuer-Nr. und USt.-ID

Hoheitliche Aufgaben sind steuerrechtlich nicht relevant

* Keine USt auszuweisen

* Einschatzungim Zweifel durch den AStA

Bei Rechnungen innerhalb einer Korperschaft sind keine Steuern auszuweisen A S _I_ I\
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Haushaltsfuhrung Initiativen

Mittelverteilung

» Mittel werden durch den Haushaltsplan bereitgestellt
* Initiativen bekommen Budget von 250€
* Projektbereiche konnen begriindet mehr beantragen und bekommen Mittel
basierend auf der Haushaltslage bereitgestellt
* Prinzip
* Auslage und Ruckerstattung
* GroRere Summen sollten vorher mit Finanzreferat besprochen werden
* Bei Summen grofder als das Budget konnen auch Teilsummen erstattet werden
* Teurere Veranstaltung konnen gefordert werden (Kulturférderungstopf)
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Haushaltsfuhrung FSRe

Mittelverteilung

* Mittel werden an die Fachschaftsrate direkt Giberwiesen
» Verteilungsschlissel berechnet sich nach Anzahl an FSRen und Studierendenzahl

Nutzung der Mittel

“Freie” Nutzung der Mittel
* Anordnungen und Belegfiihrung notwendig
* Prufungvon sachlicher und rechnerischer Richtigkeit
 Uberschussige Mittel (>2500€) sind nach Ablauf des Haushaltsjahrs an den AStA
zurlckzuzahlen
* Ausnahmegenehmigungen durfen begriindet beim HHA beantragt werden
 Zur einfacheren Ubersicht Haushaltsplan
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Haushaltsfuhrung FSRe

Haushaltsplan

« Ubersicht tiber Einnahmen und Ausgaben
* Planung zu Beginn des Jahres vereinfacht Haushaltsfuhrung und Rechenschaftsbericht
« Einnahmen und Ausgaben sind nach Verwendungszwecken aufzuschlisseln (sog. Titel)
* Sinnvolle Titel sind z.B.:

e Zuweisungen vom AStA

* Kontofuhrungsgebuhren

* Blromaterial

* Teilnahme-/Reisekosten fiir Konferenzen

* Einnahmen/Ausgaben fur Veranstaltung X

* Bildung/Auflosung von Riicklagen
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Haushaltsfuhrung

Kategorie Nummer Verwendungszweck Einnahmen - Soll Einnahmen - Ist Einnahmen - ausstehend Ausgaben - Soll Ausgaben -Ist Ausgaben - verbleibend
1.1 Riicklagen 1.346,97 € 1.346,97 € - € 2.157,07 € 3.490,27 € |- 1.333,20 €
1.2 AStA-Beitrag 1.914,71€ 1.914,71€ - € - € - € - €
Allgemeines 1.3 Biirobedarf = & - € =€ 1.000,00 € 569,78 € 430,22 €
1.4 Sonstiges - € - € - € 546,80 € 367,80€ 179,00 €
1.5 Kontoflihrungsgebiihren € - € - € 84,00 € 66,80 € 17,20 €
2.1 Kolloquium € - € - € 100,00 € - € 100,00 €
2.2 Orientierungswoche WS22/23 300,00 € 300,00 € - € 550,00 € 574,61€ |- 24,61€
2.3 Orientierungswoche 5522 200,00 € 200,00 € - € - € - € - €
2.4 Exkursion € - € - € - € - € - €
Veranstaltungen
2.5 Sommerfest 22 342,40 € 342,40 € - € 756,01 € 756,01 € =
2.6 Winterfest 22 300,00 € - € 300,00 € 850,00 € - € 850,00 €
2.7 Halloween-Party 1.150,00 € 1.174,00 € |- 24,00 € 1.050,00 € 1.012,05 € 37,95 €
2.8 UPB50 Weekender 7.300,00 € 7.192,27 € 107,73 € 5.500,00 € 5.372,83 € 127,17 €
Konferenzen 3.1 Mercf.landise FSR-Mitglieder 395,00 € 395,00€ - € 655,20 € 655,20 € - €
3.2 Sonstige Betreuung - € - € - € - € - € - €
Summe 13.249,08 € 12.865,35€ 383,73 € 13.249,08 € 12.865,35 € 383,73 €
Soll - Differenz (muss Null sein) - €
Ist - Differenz - €
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Haushaltsfuhrung

Einnahmen

|[Nummer Datum Einzahler Begriindung Betrag Bemerkung

1.1 01.01.22|FSR Riicklagen 1.346,97 €

2.3 13.05.22 | Universitdt Paderborn Einnahmen Teamer Sommersemester 22 200,00 €

1.2 22.06.22 | AStA AStA-Beitrag 2022 1.914,71 €

3.1 10.10.22 (I | ciccnonteil I 20,00 €

3.1 10.10.22 [ | ciccnanteil 55,00 €

3.1 10.10.22 [ | iccnantell I 20,00 €

3.1 11.10.22 [ | oo o0t I 20,00 €

3.1 11.10.22 [N | :icc oot 35,00 €

3.1 11.10.22 [ | ciccnanteil I 20,00 €

3.1 12.10.22 | | Eiccnantei I 20,00 €

3.1 13.10.22 [ | £iccnantei | 20,00 €

3.1 18.10,22]_ Eigenan tei | | 125,00 €

3.1 31.10.2? | | Eicenanteil I 20,00 €

2.5 07.11.22 | | innahmen Sommerfest 22 342,40 € |Bareinzahlung 07.11.2022
2.7 07.1 1.22]— Einnahmen Karten Halloween-Party 1.174,00 € |Bareinzahlung07.11.2022
3.1 08.11.22 [ | ticcnantei I 20,00 €

2.2 08.1 1.22|Universitét Paderborn Aufwandsentschadigung Teamer:innen O-Woche 300,00 €

3.1 18.11.22 [ | £igcnantei I 20,00€

2.8 16.12.22 (I |cinnahmen UPBS0 Weekender 6.637,77 € |Bareinzahlung 16.12.2022
2.8 19.12.22|SumUp Limited Einnahmen UPB50 Weekender SumUp 1/3 1

2.8 20.12.22|SumUp Limited Einnahmen UPB50 Weekender SumUp 2/3

2.8 21.12.22|SumUp Limited Einnahmen UPB50 Weekender SumUp 3/3
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Praktische Umsetzung

Veranstaltungen
» Kauf auf Rechnung meistens die einfachste Option
* Andernfalls Kosten vorstrecken und zurtlickerstatten lassen
« Zahlung per EC-Karte widerspricht sowohl Anordnungen als auch 4-Augen-Prinzip
* Barkasse muss zum nachstmoglichen Zeitpunkt eingezahlt werden

» Pfand ist geldwerte Leistung und kann nicht erstattet werden

Bewirtung

* Bei Bewirtung (Ausgabe von Speisen und Getranken ohne Kosten) muss auch immer ein
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Bewirtungsbeleg erstellt werden



Praktische Umsetzung

Reisekosten
» Reisekosten sind auf Antrag erstattungsfahig
* Empfohlen ist Erstattung orientiert nach dem LRKG, z.B.:
» 30ct pro gefahrenen Kilometer
* 5ctpro gefahrenen Kilometer pro mitgenommene Beifahrende
Markterkundung
* Bei Zahlungen uber 1.000€ missen nach §2 HWVO 3 Vergleichsangebote eingeholt

werden, bei Zahlungen tber 10.000€ 6 Vergleichsangebote

* Entscheidung muss schriftlich festgehalten werden
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Rechenschaftsberichte

* Fachschaften und Fachschaftsrate missen Rechenschaft Gber ihre
Arbeit und die finanziellen Mittel ablegen

« Jeweils Uber das beendete Haushaltsjahr

« Uber das Online Portal muss dieser bis zum 31. Januar eingereicht
werden unter asta.uni-paderborn.de/einreichen-
rechenschaftsbericht

* Richtlinie lesen und beachten

* Rechenschaftsbericht muss als eine pdf hochgeladen werden
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Rechenschaftsberichte

Allgemeiner Teil

* Vorstellungen und Ziele

* Ansprechpersonen

 Ubersicht aller Aktivitaten mit Kurzbeschreibung

Finanzieller Teil
* Unterschriftsberechtigte Personen
* Haushaltsplan (samt Einnahmen-/Ausgabenblatt)

* Kontoauszuge
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